
AVVISO PER LA RICERCA DI PERSONALE DIPENDENTE A TEMPO PARZIALE E
INDETERMINATO PER L'UFFICIO CONTABILITA' E AMMINISTRAZIONE DELLA

FONDAZIONE CERAMICA MONTELUPO ONLUS

La Fondazione Ceramica Montelupo Onlus ricerca 1 unità di personale da assegnare
all'ufcio CONTABILITA' E AMMINISTRAZIONE da inserire nella propria pianta
organica con contrato a tempo Indeterminato.

1)Forma giuridica e ambito di atvità:

La Fondazione Ceramica Montelupo Onlus è una fondazione di dirito privato, iscrita
all'anagrafe unica delle Onlus, che perseguirà l'iscrizione al Registro Unico del Terzo
Setore a marzo 2026.
Fondata nel 1988 dal Comune di Montelupo Fiorentno, dal Gruppo Archeologico
Montelupo e dal Cav. Del Lavoro Vitoriano Bitossi, è partecipata, dal 2025, oltre che
dai Soci Fondatori originari, dall'azienda Colorobbia Italia Spa e dalla Fondazione
Vitoriano Bitossi.

Nell'ambito della propria atvità isttuzionale e culturale, la Fondazione promuove e
gestsce le seguent atvità:

1) Formazione di qualifca professionale e a pagamento erogata dalla Scuola
Ceramica di Montelupo Fiorentno;

2) Ricerca in ambito ceramico, programmi di stage e valorizzazione della
manifatura ceramica;

3) Programmazione culturale ed artstca (residenze artstche, mostre, workshop,
programmi culturali fnanziat da bandi pubblici e privat, produzione cataloghi a
stampa, event e iniziatve culturali);

4) Direzione artstca della Festa della Ceramica di Montelupo Fiorentno;

5) Atvità di valorizzazione del patrimonio culturale e museale svolte in
convenzione con il Comune di Montelupo Fiorentno (didatca museale, atvità
laboratoriali, visite guidate, bookshop).
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2) Carateristche del contrato:
CCNL di applicazione: Terzo Setore, 2° livello
Tempo: indeterminato, part tme 60% - 24 ore setmanali, 14 mensilità
Periodo di prova: quanto previsto dal CCNL e comunque non inferiore a 50 gg di
efetvo lavoro
Retribuzione Annua Lorda: 14.868,24 corrispondente ad una retribuzione lorda di 
1.062,07 per 14 mensilità
Sede: Via Gramsci, 8 – Montelupo Fiorentno

3) Requisit obbligatori per la partecipazione  (desumibili chiaramente da CV):
Titolo di studio e esperienza professionale documentata:
Diploma di laurea + almeno due anni di esperienza lavoratva nella gestone
amministratva di risorse fnanziarie pubbliche1

oppure
Un ttolo di scuola superiore + almeno tre anni di esperienza lavoratva nella gestone
amministratva di risorse fnanziarie pubbliche2

4)Requisit di preferenza da indicare chiaramente nel CV e con eventuale
documentazione allegata:

• Esperienza amministratva in Ent di formazione accreditat;

• Esperienza amministratva in Fondazioni e Ent no proft;

• Esperienze amministratve in ambito pubblico, nel setore culturale e museale
in partcolare;

• Otma conoscenza del paccheto Ofce e del programma Excel in partcolare;

• Conoscenza del programma Fature in Cloud;

• Letere di referenze nell'ambito richiesto dal proflo (da allegare);

• Conoscenza lingua inglese (indicare il livello).
1

Indicare chiaramente nel CV  le esperienze di gestone di risorse pubbliche, prestate nell'ambito di rapport di lavoro con la PA e/o in ambito privato, che
abbiano comportato la gestone di risorse provenient da Ent Pubblici (gestone bandi e rendicontazioni, proget di rete pubblico privata, ecc.)

2
Indicare chiaramente nel CV  le esperienze di gestone di risorse pubbliche, prestate nell'ambito di rapport di lavoro con laPA e e/o in ambito privato, che

abbiano comportato la gestone di risorse provenient da Ent Pubblici (gestone bandi e rendicontazioni, proget di rete pubblico privata, ecc).
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5) Principali mansioni assegnate:

• Gestsce le iscrizioni ai corsi;

• Esegue tute le atvità amministratve interne alla FCM, redige la prima nota e
assiste il Diretore nel monitoraggio dei centri di costo e del controllo di gestone;

• Gestsce e amministra operatvamente gli introit derivant dai corsi formatvi e
da altre atvità, le uscite, le forniture e gli acquist, le faturazioni, le utenze, il
recupero credit;

• Gestsce le atvità amministratve per il Museo della Ceramica, demandate con
convenzione alla Fondazione Ceramica Montelupo, ovvero gli introit derivant da
atvità a pagamento inerent il Museo della Ceramica, come la rendicontazione della
biglietazione, delle visite guidate didatche, dei laboratori didatci per bambini, della
vendita libri e cataloghi ecc.;

• Cura i rapport con il commercialista incaricato.

6) Candidature:
Inviare PEC alla Fondazione Ceramica Montelupo entro il 16/02/2026.
Indirizzo fondazionemuseomontelupo@pec.it
Oggeto PEC : Selezione ufcio Contabilità e Amministrazione

Allegat da inviare:
1. Domanda di partecipazione compilata e frmata (obbligatorio, allegato 1) 
2. Informatva privacy sotoscrita (obbligatorio, allegato 2)
3. Documento di identtà in corso di validità (obbligatorio)
4. CV Datato e frmato (obbligatorio)
5. Eventuale altra documentazione non obbligatoria (certfcazioni tecniche e
linguistche, letere di referenze).
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7) Modalità di selezione:
La Fondazione inviterà a colloquio un numero massimo di 10 candidat in possesso
dei requisit previst dall'avviso (punto 3 e 4) i cui profli saranno ritenut
maggiormente compatbili con le atvità dell'Ente.

I candidat saranno contatat singolarmente per la comunicazione degli esit e
dell'eventuale chiamata a colloquio a mezzo pec o all'indirizzo mail ordinario indicato
nella domanda.

Al termine dei colloqui la Fondazione potrà individuare il candidato a cui proporre il
contrato di lavoro alle proprie dipendenze. La Fondazione si riserva la possibilità di
non dare seguito all'assunzione nel caso in cui ritenga che, in qualsiasi fase della
ricerca e del colloquio, non ci sia alcun candidato ritenuto adato a ricoprire il posto
in oggeto.

Fondazione Ceramica Montelupo Onlus
Diretore

dot.ssa Benedeta Falteri

ALLEGATI:
ALL 1 - MODULO DI DOMANDA 
ALL 2 - INFORMATIVA PRIVACY
ALL A -  STATUTO FONDAZIONE CERAMICA MONTELUPO ONLUS
ALL B -  ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA 2026
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